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重庆市渝中区大坪长江二路174号

邮政编码:400016

                                                       电话:（86 23）63998166

传真:（86 23）63998088                    

会  务  合   同

致:康辉集团北京国际会议展览有限公司                    由: 重庆长城酒店

联系人:                                             部门: 施晓萍
电话:                                              电话:13102354330
传真:                                               传真: 63998199
合同签定日期:                                       页数: 3页

事由: 就  2017  年 11月14日贵公司在我酒店的住宿、会议、用餐签订协议书

尊敬的:
    您好!

    非常感谢您对重庆长城酒店的鼎立支持，现将贵方  2017 年 11月14 日的团队接待安排确认如下:
    住宿安排
	入住日期
	离店日期
	房间类型
	优惠价格（元）
	房间数
	保底数

	11月14日
	11月17日
	豪标
	330元/间
	47
	

	
	
	豪单
	330元/间
	10
	


备注:
1、以上房价是长城酒店为您此次会议专程提供，请注意保密；房费统一支付房间保底数不能低于预定数的百份之八十。
2、以上房间均关闭Minibar及长话，客人消费均需现场自付不予挂账，除有效签单人签字确认方可挂账；；

3、以上房间均赠送2份自助早餐；
4、请会务组负责人到店时将本次会议入住客人名单交予前台，前台将根据会务组需求将房卡交付于会务组，待会务组收齐客人身份证后至前台补办入住手续；或客人凭有效证件到前台登记入住；

5、以上房间数量若不足保底数将按保底数收取相应房费，超出保底数量按实际房间数结算。

6、住宿期间产生的费用，由贵部指定的签单人签字认可，会后一并付清；

7、酒店入住时间：14：00PM，离店时间12：00AM，如需延迟退房，可根据当日客房入住情况作适当调整，如需延房，酒店将收取相应房费，并请提前告知酒店，若超过12：00AM按半天加收房费；

8、为保证此次会议客人顺利入住，请贵方于  年  月   日前提供准确房间数（保底数不可减少），以便酒店方做准备。
会议安排

	日期
	时间
	地点
	形式
	人数
	费用（元）
	备注

	11月15日
	8：00—12：00
	鸿福厅
	课桌式
	140人
	6000元
	含LED


会议设备

	名  称
	价  格
	名  称
	价  格

	有线话筒
	2
	无线话筒
	2

	纸笔
	免费
	白板&白板笔
	免费

	投影仪
	免费
	投影幕布
	免费

	茶水
	免费
	矿泉水
	2元/瓶

	立式讲台
	免费
	立式讲台鲜花
	/

	横幅
	自带1
	会议室横幅LED
	免费

	大厅外LED显示屏

欢迎词
	
	会议室主席LED显示屏


	/

	鲜花
	/
	文件袋
	

	插线板
	
	茶歇
	/

	座次牌
	
	自带茶歇清洁费
	/


备注：

1、 会议签到台统一设在一楼学术报告厅门外；

2、 若超过合同约定的会议时间，每小时按该会场价格的20%加收费用（若预订使用半天，则按半天的20%加收，若预订使用全天，则按全天的20%加收），不足一小时按一小时计算；

3、 为保证会议质量，若参会人数临时增加，原则上应在合同约定人数的10%以内，若增加人数超过10%，则酒店方将按会场价格的30%加收费用。

4、 会议室的布置时间提供 0-2小时以内的，超过2小时每小时按该会场价格的20%加收费用（若预订使用半天，则按半天的20%加收，若预订使用全天，则按全天的20%加收），不足一小时按一小时计算；

5、 若客人需提供其他设备，费用另算
6、 请贵公司勿自带任何食品及水果进入会场

7、 酒店不负责布展及会议期间客人自行放置于场地内的贵重物品的保存及看管,请客人自行安排人员妥善保管.

8、 贵公司的活动应在合同签署的时间范围内结束，如影响到酒店下一个会议及活动的相关安排，酒店将收取赔偿金人民3000元整；
9、 .摆台形式如有调整，请在活动前一天以书面形式告之酒店。如在活动当天临时更改摆好的台型，酒店将按照场租的30%收取费用。
10、 不得在会场内吸烟，严禁将饭食带入会场食用；

11、 在未经酒店会务部的同意前，严禁在会场内和酒店大厅的壁纸上粘贴广告和会标，以免损伤墙体造成赔偿。
餐饮安排

	日  期
	时  间
	地  点
	用餐方式
	标  准
	人（桌）数
	保底数

	11月14日晚
	
	
	自助餐
	128元/位
	80位
	60位

	11月15日午
	
	
	自助餐
	128元/位
	140位
	120位

	11月15日晚
	
	
	桌餐
	1500元/桌
	
	


备注: 

1、 为保证会议客人顺利用餐，请贵公司于    月    日前提供准确用餐人数，如遇用餐人数有增减，请务必在用餐前一天（24小时以上）通知酒店方，否则，酒店方只能按合同约定用餐人数收费。
2、 以上用餐人数达不到保底人数酒店方只能按保底人数收取费用，超出保底人数按实际用餐人数收费。
付款方式

会务组须在离店当天结清消费款。
请贵公司于  11月 10日前交预算的50%   60000  定金于我酒店前台，(大写：陆万元，若约定时间内贵公司未交纳定金，酒店有权取消以上预订计划。若定金交纳后贵公司取消预定，定金恕不退还。若有任何疑问或要求,请来电询问,我们将随时提供热情周到的服务.本协议一式贰份,贵单位与本酒店各执一份,具有同等效力。

取消项目
本合同经双方确认之后，如贵公司因故提出推迟或取消活动时，酒店将按以下费用收取赔偿金

1） 会议前20天，按合同总费用的30%收取。

2） 会议前10天，按合同总费用的50%收取。

3） 会议前3天，按合同总费用的100%收取。
温馨提示

1.发票开具：
1)本次会议提供增值税专票。□（请提供开票信息）
2)本次会议提供增值税普票。□
2.根据开会人数酒店免费提供给会务组免费停车票，请在以下括号中打“√”。
1）100人以内的会场为会务组提供10个免费停车票（）

2）200以内会场为会务组提供20个免费停车票（）

3）200以上的会场为会务组提供30个免费停车票（）

酒店账户信息

名  称：重庆圣府酒店管理有限公司
开户行：中国银行股份有限公司重庆九龙坡支行
帐  号：114454005501
__________________                           ______________________

重庆长城酒店营销部                             
2017年 11 月 1 日                             2017年   月   日 
