
Event:                 别克E5上市发布会 旅行社SOW  Buick E5 Launch Event Agency SOW 
Date:                  2025年6月17-20日
VENUE:                  上海
Project No:               
Number of person:       媒体500人（其中430人外地，70人本地），工作人员24人（均外地）

项目Item 规格Detail 单价 次数times 数量amount 总价 备注Remarks
酒店相关：上海喜马拉雅酒店/滨江喜来登酒店

客房要求：
1、网络：可宽带上网，WIFI、有限网络均免费
2、关闭长途电话、MINI BAR、洗衣服务、签单权
以及房间内可能有的收费项目（如收费电视等）
Mini Bar(consumption list: in room 
consumption closed. clear the mini bar)
3、早餐：均含单早（工作人员双人间含双早）
4、媒体房间尽量保证大床房，房型统一
5、客房数量：确定好数量后允许再上下浮动10％
6、延时退房

自付房费
一、客人签单部分由会务组负责人员负
责确认是否划入总账
二、房型以酒店当时大床房数量决定

6月17-20号大床房（含服务费，宽带费用）
King-size bed room

0 1 3 0
SGM工作人员（自付）；上下浮动三间，工作人员房费不超过1000元/晚（含税）
SGM staffs.

公付房费
Public housing charge

外地媒体根据活动日程安排，每人入住1晚酒店
Media Hotel

900 1 300 270,000

6月17-20号工作人员住宿，双床房
Staff Hotel on activity days

900 3 1 2,700

工作人员24人（均外地），2人入住一间标间，男女分开住，共需12间标间。媒体活动共
2天，工作人员提前1天抵达准备，共3天2晚。
Staff 24, all from other cities. One standard room for each two, totally 12 standard 
rooms needed, activity for 2 days and 1 day before arriving to prepare, totally 2-

媒体用餐
Have meals

午餐lunch
（媒体用餐不低于200元/人餐标）

媒体午餐
Media Lunch

200 1 217 43,400
媒体午餐。媒体共430人（均外地），每人于活动日和返程日用午餐共2次，餐标200元/人
Media lunch. Media 430 (all from other cities), and each will have two lunches on 
acticity and departure days, RMB200 for each.

工作人员午餐（6月17-20日）
Lunch for staffs

100 3 24 10,000

晚餐dinner
（媒体用餐不低于300元/人餐标）

媒体晚餐
Media Dinner

300 1 133 39,900 外地媒体晚餐共430人，每批次活动用晚餐1次，餐标300元/人
Dinner for 430 media from other cities, dinner for once, RMB300 for each.

工作人员晚餐（6月17-20日）
Dinner for staffs

100 2 24 7,060

车辆安排

摆渡车
Shuttle Bus

机场接机&场地踩点
Hotel-activity venue

6月18日-20号，考斯特 2000 2 3 12,000 嘉定凯悦-泛亚-嘉定凯悦
Pick up the staff from the airport to scout the media hotel and the event site

媒体接机（机场-酒店）
Airport/Railway station-Hotel

6月19日，45座大巴 1,700 1 12 20,400

单程接机，安排24辆45座大巴分别从机场及火车站接外地媒体前往酒店（两个酒店）
For one-way airport pick-up,24 45-seat buses will be arranged to pick up media 
from other places from the airport and the railway station respectively and take 
them to the hotel

外地媒体摆渡用车，含司机（酒店接驳
媒体至实拍场地）
Hotel-activity venue

6月19日，45座大巴 2,200 2 10 44,000
分别安排10辆45座大巴从酒店摆渡外地媒体至发布会现场，结束后送媒体回酒店
Arrange 12 45-seat buses to transport the media from other places from the hotel 
to the press conference site. After the event, send the media back to the hotel

媒体送机（酒店-机场）
Hotel-Airport/Railway station

6月20日，33座 1,700 3 15 76,500
单程送机，三个酒店每个酒店15台，用于外地媒体送机（酒店-虹桥机场/浦东机场/火车站）
One-way airport drop-off: 10 45-seat buses are arranged for transporting media 
from other places to the airport (hotel - airport/railway station).

专车 接机，送机，提前送机媒体 179 2 35 12,530

兼职人员 500 3 15 22500 机场&现场&酒店兼职人员

媒体相关
媒体交通补贴
Media Traffic Reimbursement

500 1 500 232,005 新别克E5上市发布会媒体报销统计总计：213976元，KOC14268.27 元,烟台3761元

活动相关

活动PPT
PPT

推荐美化工作室：堂擎广告或具有同等
能力、具有与SGM合作经验、清晰了解
SGM业务需求的供应商

1,500 1 50 72,504

讲座PPT美化，包括新车外观内饰设计、互联技术、动力等内容，美化含画面设计
、内容排版、视觉元素创意设计、动画效果制作等。费用含版权素材购买，活动彩
排及媒体试驾期间需要PPT美化人员至现场支持，实时调整PPT。预估1500元/页，
总计40页
PPT production. Esthetic contents inluding new vehicle design, eConnect 其他（请务必考虑如下明细的发票是否可以使用，是否需要增加税率）

旅行社费用 fee for agency 10,000 1 1 10,000 包含并不限于项目所涉及的旅行社工作人员机票/住宿/用餐费用，请根据需求自行报价
Including agency staffs hotel and meals.

车辆运输 35,000 1 1 35,000
旅行社服务费等相关费用 service charge for agency 875,499 1 1 87,550 该项目旅行社服务费，请根据需求自行报价

总计 998,049

合同总计 940,000
税点6% 56,400
合同总计含税 996,400


