
Event:                 别克GL8媒体场地试驾 旅行社SOW Buick GL8 Media Test Driving in Guangde Travel Agency SOW 
Date:                  2025年3月23日-3月27日（含媒体抵达、返程日）
VENUE:                  安徽广德试车场 Guangde Test Driving Ground, Anhui Province 康辉集团北京国际会议展览有限公司
Project No:               别克GL8媒体场地试驾
Number of person:       媒体150人（均外地，分为3天6批次），工作人员13人（均外地），SGM工作人员5人（均外地） 2025年3月23日-3月27日

项目Item 规格Detail 单价 次数times 数量amount 总价 备注Remarks
酒店相关：广德开元名都酒店

签到搭建Sign in and build
酒店大堂
Hotel Lobby

3月23日媒体抵达日凌晨入场搭建
Set-up and use from Mar.23-26.

0 4 1 0
酒店大堂允许搭建，酒店提供签到桌、桌布座椅，酒店大堂不允许
有其他竞品的相关签到物品
Hotel lobby

物料间Storeroom
存放物料&工作间 
Materials storage & workroom

3月23日-3月26日使用
Use from Mar.23-26.

0 4 1 0
用于存放活动物料、媒体礼品、打印机等，物料存放+工作间
Material storage and staff workroom.

媒体用餐
Have meals

午餐lunch
（媒体用餐不低于200元/人餐标）

媒体午餐
Media Lunch

100 1 50 5,000 媒体于抵达日、活动日用午餐2次，午餐餐标不低于200元/人

晚餐dinner
（媒体用餐不低于300元/人餐标）

媒体晚餐
Media Dinner

150 1 80 12,000 媒体于抵达日、活动日用晚餐2次，晚餐餐标不低于300元/人

工作人员用餐
Staff Meals

午餐、晚餐
3月23日-26日 工作人员午餐及晚餐 100 4 13 5,200 工作人员13人活动日及彩排日用餐，午餐及晚餐餐标各100元/人

3月21日-23日 踩点工作人员午餐及晚餐 100 3 3 900 踩点3人3天用餐，午餐及晚餐餐标各100元/人

车辆相关

媒体摆渡用车
shuttle bus

媒体接机（机场-广德酒店）
考斯特 3,300 5 4 66,000

单程接机（杭州/上海-广德，跨省摆渡），费用含司机、车辆使用
、高速费、跨省里程费用等。

GL8，机动用车 1,900 5 15 142,500
单程接机（杭州/上海-广德，跨省摆渡），备个别媒体因行程调整
改签航班，费用含司机、车辆使用、高速费、跨省里程费用等。

广德市内摆渡+媒体送机（酒店-广德试
车场-上海机场）

33座大巴 2,500 5 4 50,000
全天包车跨省摆渡送机，费用含司机、车辆使用、高速费、跨省里
程费用等。

工作用车  考斯特 3,300 4 1 13,200
工作人员提前1天抵达广德进行活动彩排，24-26日媒体活动，车辆
全天使用，费用含司机、车辆使用、超时费等。

大巴车 2,500 5 3 37,500

考斯特 2,200 5 3 33,000

接机helper 每天1名，共3天 800 3 1 2,400
请根据工作需要自行报价
One airport helper for each batch media, 6 batches in total.

试驾车辆清洁+加油+消毒
Vehicle cleaning & charge

3月22日-26日 试驾车辆*10 300 5 6 9,000
工作人员提前测试试驾车辆，共5天，每台车均需满油、整洁，并做
好消毒

试驾车辆管理人员
staff serivce fee for car preparing

3月23日-26日
试驾车辆整备
Buick GL8 preparation

200 4 6 4,800

试驾车辆（10辆别克GL8）3月22日陆续抵达广德，试车场工作人
员协助收车，23日PR工作人员收车整备，至3月26日下午媒体试驾
结束返还运输。每次试驾结束后清洁车辆。10辆试驾车需要分散加
油、清洁，每车配一位车辆管理人员

媒体相关
媒体火车费
train fee

3月23日-26日 周边城市火车票（如上海） 150 1 10 1,500 按二等座标准，实报实销

媒体交通补贴
Media Traffic Reimbursement

500 1 88 44,000 500元/人

活动相关

试驾物料
Materials in car

试驾车随车物料
Materials for Buick cars

得宝无香纸巾 1包/车
https://detail.tmall.com/item.htm?spm=a1z10.5-b-
s.w4011-
18795726543.70.3d027c9fAV8Co7&id=606071575595&r
n=753c2107eaee2315ff58c6a6f4ebbf37&abbucket=5
消毒湿巾 1包/车
https://detail.tmall.com/item.htm?spm=a1z10.3-b-
s.w4011-
16890966846.178.32257a48zpjjma&id=653240969319&r
n=a4f9a1ffc75ec23bf498946d9b51041a&abbucket=10
百岁山饮用水 6瓶/车
https://chaoshi.detail.tmall.com/item.htm?spm=a230r.1.1
4.16.610059abg7Es7H&id=12960006493&ns=1&abbuck
et=4
农夫山泉1.5L水 1瓶/车
https://chaoshi.detail.tmall.com/item.htm?spm=a230r.1.1
4.1.545f2128G1Kkg6&id=599063526582&ns=1&abbuck
et=4
3M擦车毛巾  1条/车
https://detail.tmall.com/item.htm?id=674320928384&ali
_refid=a3_430582_1006:1102911997:N:foLviLwiWjgpxBB
6k3wJAPCyxfKXVKkk:c16262965ff34afe3efa3e1b0f319ec
2&ali_trackid=1_c16262965ff34afe3efa3e1b0f319ec2&sp
m=a230r.1.14.6

100 6 10 6,000
每辆试驾车1份试驾物料，标准不低于所附链接，每批次更换，试驾
车10辆，共6批

活动PPT
推荐美化工作室：堂擎广告或具有同等
能力、具有与SGM合作经验、清晰了解
SGM业务需求的供应商

讲座PPT美化，新车介绍包括新车外观、内饰设计、互联技术
、动力等内容50页、场地试驾项目介绍及安全须知10页，总计
60页。

1,500 1 20 29,380

每页PPT美化标准包括内容画面设计、内容排版、视觉元素创意设
计、动画效果制作等；PPT素材含版权
活动彩排及媒体活动期间，要求PPT美化人员至现场支持，实时调
整PPT。

物料运输
Material transportation

3月22日运抵广德，26日媒体试驾结束
后返程运输

媒体试驾车辆为试装车，配套脚垫、头枕等需从工厂直接运
输，公关接收试驾车及物料后，需按车辆销售标准为试装车配
齐相关配件。

500 2 5 5,000
10套物料（每套重20kg+）由上海快递至广德，活动结束后返还，
往返快递费用。

摄影师拍摄
photograph shooting

推荐：Final Image 或具有同等能力、
具有与SGM合作经验、清晰了解SGM
业务需求的供应商

摄影团队包括：
摄影师1人、摄像师1人，航拍1人，图片精修1人，视频剪辑包
装1人，共5人
产出内容：
车辆套图40张，30s小视频1支
拍摄及物料产出时间：
上午抵达广德，下午至全天按拍摄清单内容进行，首批媒体讲
座及试驾全程跟拍，期间现场精修图片、剪辑视频，如有需补
拍内容完成。所有产出交付。共计4天。

55,092.27 1.00 1.00 55,092.27

活动日及彩排日拍摄，内容含新车内外饰套图、活动流程记录，费
用含拍摄、精修、剪辑，版权音乐及图片素材购买等，报价参考别
克GL8陆尚广德试驾标准。
附： 精修说明：符合户外广告KV水平
1.处理图片中不和谐杂物和色彩。
2.调整车色，使精修中所有车色统一保持车色真实度。
3.保正车和车的大小，车和背景符合真实比例。
4.调整人或物体与车的前后大小关系，创造主体与背景真实空间感
。
5.背景是否突出主体，修饰车体反射，阴影真实。
6.色调。图片整体颜色统一，并统一到同一环境，调整出主色调。
7.细节修饰，如车窗。环境光，主光源，光线强弱等所有细节。
Official photos/videos shooting and editing for activity and 
new vehicles. 

场地物料制作及搭建
Set up

推荐：标靶 或具有同等能力、具有与
SGM合作经验、清晰了解SGM业务需
求的供应商

制作物料：
制作物料含签到背板1个、签到桌1个、媒体证及工作人员胸卡
220个、试驾车号码贴2套、钥匙贴2套、车头牌30套（试驾车
25辆，备用5套）
租赁物料：
会场座椅60把、签到台卡*1、签到桌花*1
人员需求：
执行人员2人，活动彩排及媒体试驾期间全程配合活动。撤场
额外需要3位工人。

70,023 1 1 70,023 媒体讲座及签到处物料制作及搭建费用

其他（请务必考虑如下明细的发票是否可以使用，是否需要增加税率）

旅行社费用 fee for agency 10,000 1 1 10,000
包含并不限于项目所涉及的旅行社工作人员机票/住宿/用餐费用，
请根据需求自行报价
Including agency staffs hotel and meals.

旅行社服务费等相关费用 service charge for agency 602,495 1 1 60,250 该项目旅行社服务费，请根据需求自行报价

总计（不含税6%） 662,745

合同总计（不含税6%） 585,000

税点6%可抵扣 35,100

含税总价 620,100


