
姓名: 职位:

发生地: 部门:

发生日期: 报销日期:

团号:

报销项目 实际报销金额 合格发票金额 备注 备注

71.00 71.00 9.30 机场-家

70.83 70.83 9.19 用餐 1人 78港币

14.00 9.26 买水

157.04 9.26 用餐 3人 31.8澳币

其他

312.87 141.83

报销总金额

312.87

报销人: 总监： 合规: 财务：

9 餐费

10 餐费 14.00

12 餐费 157.04

2024.9.19-9.30 2024.10.16

HMVB-240919-QDH884

序号 用途 不合格发票金额

1

差旅费

大交通（机票/火车票）

2 住宿

【员工差旅报销单】

郭海燕 经理

北京、墨尔本、香港 业务12组

5 市内交通（打车）

3 市内交通（打车）

141.83 171.04

合格发票金额 补票金额

13

合计 171.04


