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关于：会议接待确认书
    您好！

关于贵司 6月 26-28日的会议接待安排现做如下确认：
一、活动概况：

会议名称：690中国区自有渠道三专俱乐部第二季度会议
主办方：海尔
承办方：康辉集团北京国际会议展览有限公司

举办时间：2018年6月26日-6月28日

参加人数：400人左右

2、 会议安排：
	日 期
	时  间
	形  式
	人 数
	地 点
	收  费

	6月28日
	8:00-12:00
	待定
	400人
	一楼国际宴会厅
	场租：15500元/4小时
LED屏和灯光：4000元/4小时

	6月28日
	14:00-18:00
	待定
	400人
	6个多功能厅
	场租：24000元/4小时

投影仪：2000元


1、备注
- 免费提供：纸、笔、矿泉水、音响设备、话筒×3；
- 主办方6月26日--6月27日两天两夜来宴会厅布场，两天两夜超时搭建10000元，布场期间只提供照明和通风，场外搭建场地费4000元，大堂门口龙门架场地费1000元；
-舞台上需要摆讲台，大堂进门右侧摆放6人位签到台；

    -请主办方派人协助音控师会议进行的程序和背景音乐等。
3、 用餐安排：

1备注：
	日 期
	时  间
	预计人数
	保证人数
	地 点
	收  费

	6月26日
	18:00-20:30
	10人
	——
	待定
	待定

	6月27日
	12:00-14:00
	30人
	——
	待定
	待定

	6月27日
	18:00-22:00
	50人
	30人
	维多利亚自助餐厅
	128元/人

	6月28日
	12:00-14:00
	400人
	380人
	维多利亚自助餐厅
	128元/人

	6月28日
	18:00-22:00
	400人
	38桌备2
	一楼国际宴会厅
	1588元/桌 A款


- 以上用餐价格已含服务费，酒水另计；客人自带酒水免收开瓶费；

- 请贵司提前确认用餐菜单；
- 如贵司需更改菜单须提前通知酒店，若用餐当天取消或减少餐饮预定，本店将收取取消或减少金额的50%作为损失赔偿费；

四、住房安排：

	入住日期
	退房日期
	房型
	预留房数
	保证房数
	每日优惠房价

	6月26日
	6月27日
	双间
	5间
	3间
	460元/间/天

	6月27日
	6月29日
	双间
	50间
	50间
	460元/间/天

	6月27日
	6月29日
	单间
	65间
	65间
	460元/间/天

	6月27日
	6月29日
	套房
	5间
	2间
	688元/间/天 


1、备注：

 - 以上房价均已含服务费及西式自助早餐两份（单人入住一份，双人入住两份）；

 - 贵司承诺以上住房不足保证房数按保证房数收取，超出保证房数按实际房数收取；
 - 以上房费及房费押金由贵司统一支付；以上所有房间均撤消费，不可转房帐；

 - 贵司退房时间为14:00，超过14:00酒店将收取半日租即RMB249元/间，超出18:00将收取全日房租， 
即贵司会议优惠房价；

 - 提前或推迟用房：贵司如需提前及推迟一天用房，维持优惠房价给与贵司。

五、费用结算：
1、预付费用：为保证预订，贵司须于2018年 6月20日之前签署此协议书，并以现金/信用卡/转帐形式于6月22日前交纳活动100%的费用即RMB281880元做为此次活动的保证金。
2、酒店银行账户为：

    账户名称： 衡阳丽波国际酒店有限公司
    开户银行： 中国工商银行衡阳市江东支行
   银行账号： 1905 0240 0902 2709 575

3、费用结算：会议结束后10个工作日内所有费用的尾款部分以对公形式支付。
真诚地期待贵公司客人的光临！我们希望上述安排能够满足贵司的需求，请相信我们将尽全力做好此次活
衡阳丽波国际酒店有限公司                        康辉集团北京国际会议展览有限公司
（公章）                                        （公章）
销售经理签名：______________                    确认人签名：_______________   
时间：  年   月   日                            时间：    年    月    日
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