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陈先生 

康辉集团北京国际会议展览有限公司 

Email: chenjiawei@cct.cn 

 

关于：康辉集团北京国际会议展览有限公司 2018 年 1 月 26 日年会协议 

 
尊敬的陈先生： 

 

我们很荣幸的获知康辉集团北京国际会议展览有限公司（以后称为“贵公司”）选择上海外高桥皇冠假日酒

店（以后称为“本酒店”）作为贵公司 2018 年 1 月 26 日(以后称为“此活动”)的活动场所。根据您的要求，我

们为您做了如下安排： 

 

用餐安排: 

日期 时间 
活动形

式 
活动场地 保证桌数 预计桌数 价 格 

2018年1月26日 16:00-21:00 年会晚宴 
1F    迎宾厅                   

（472平方） 
10桌 11桌 

人民币2500元/每

桌/(10人/桌) 

 
 以上价格已包含服务费及相关税费 

 以上价格不含酒水饮料 

 免收开瓶费 

 如需外带食品及酒水进入酒店需签署食品安全免责协议 

 如需提前进场搭建,需收取 RMB 1000 元进场费 

 如需增加桌花装饰需另加每桌 RMB 50 元净价 

 酒店提供相应舞台,投影2套,无线话筒2个及音响 

 
★ 担保及付款 

预计此次活动会议总消费为人民25,000元。请贵公司在2018年1月23日前支付场地保证金人民币12,500元整

(约占总消费额50%)；剩余费用及任何额外费用均由贵公司在此活动结束后且收到发票的14个工作日内结

清。贵公司若不能在此活动结束时支付全部消费费用，本酒店将保留款项的追索权，由于延迟付款所产生

的经济及法律后果，贵公司必须承担全部法律责任。 

 
本酒店帐号:  上海外高桥保宏大酒店有限公司 

1001309919024211652    

工行上海自贸试验区分行 

 

在本合同期限内，酒店公司有权调整上述房价以及其他收费，同时有权根据中国法律法规就上述费用收取

或者调整相关税费。 
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客房及餐饮的其他条款 

请在此活动前至少七（7）天与酒店最后确认宴会菜单、客房类型及数量、入住及离店日期、活动时间及场

地、布置和视听设备及其他特殊要求。 

 

所有的餐饮安排请在此活动前至少七（7）天与本酒店确认预计人数和保证人数。预计人数和保证人数的差

异需控制在5％以内。酒店在实现通知贵公司的前提下，可能会根据贵公司的保证人数重新安排合适的场

地。以上房间和活动安排的价格仅限于该团队使用。在规定的提前通知期内，如房间数量或会议人数减少

10％（除贵公司同意仍以保证人数付款外），酒店将重新与贵公司商讨以上价格。 

 
取消: 

若这次团队的预订在一定时间内取消，酒店将收取下列费用： 

合同签署后取消                                酒店将向客户收取50%的预计总消费作为赔偿 

活动开始前7天取消                          酒店将向客户收取100%的预计总消费作为赔偿 

双方同意：以上收费是为了弥补酒店由于活动取消而产生的损失；此收费是根据酒店真实的预计损失程度

收取。 

 
损坏 

若贵公司的员工或贵公司的客人在此活动期间对本酒店的财产造成任何的损毁,酒店将向贵公司索赔修理或

置换的费用。 

 

 
安全及防火规定 

为了确保客人的安全，本酒店要求贵公司及贵公司聘用的布展公司遵守本酒店的防火规则。在任何情况

下，大宴会厅或多功能厅的防火通道和紧急出口均不能被座椅，舞台，设备等所堵塞。 

若贵公司在此活动期间需要使用易燃的物品，必须尽早通知本酒店并在获得本酒店管理层批准后才可以使
用。 

 

责任排除 

本酒店对由于战争，暴乱，罢工，天灾人祸及因一切非本酒店可控制的因素而直接或间接造成本酒店不能

正常履行此合约上协议，本酒店对此恕不负责。另外，若由于以上任何一项原因而使本酒店不能安排此活

动，本酒店将退还全部保证金。 

 

 
损失 

本酒店履行本合约产生的任何行动不论是因履约，侵权或其他事情所引起，本酒店在任何情况下所负的责

任概不超过按本合约项目提供服务所协定的总费用。 
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我们希望以上安排能达到您的要求，如果您想做出任何修改或细节商洽请通知我们。现在我们为您暂时保

留了场地，希望您能在2018年1月23日之前正式书面签字盖章确认此合约并传真至021 – 58626177，我们方

可确保这项预定。 

 

 

非常感谢您惠顾上海外高桥皇冠假日酒店，我们将竭尽所能使此活动完满成功，如需要我们的其他协助，

请随时与我们联系。电话：021-58621000*3717，邮箱：tim.tang@crowneplazapudong.com 

 

 

顺致商祺！ 

 
上海外高桥皇冠假日酒店                                                                  康辉集团北京国际会议展览有限公司 

 

唐寅菲 

 

________________________________                                              

皇冠会务经理 

 

姓名：班慧        

职位：销售总监      

日期：2018 年 1 月 23 日星期二                  
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