
【借款报销单】

团号：HMZA-200910-ZJT689 会议日期：9.11-9.16

序号 项目
借款 还款

还发票要求
金额 数量 借款金额 发票金额 其他金额 还款金额 项目明细

1 活动交通 10,000.00 1 10,000.00 
9,210.00 0.00 9,210.00 盘尼西林火车票 可用项目：租车费、大交通、过路费

、过桥费。

加油费（仅试驾活动可用，且只可使

用活动当时当地的加油票）

10,802.50 0.00 10,802.50 嘉宾报销

活动交通合计 10,000.00 1.00 10,000.00 20,012.50 0.00 20,012.50 

2 媒体费用 0.00 0.00 
0.00 0.00 0.00 

仅可使用公司规定项目的发票，其余

均不可用。需提供签到表及收条。
0.00 0.00 0.00 

媒体费用合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

3 客户使用费用 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

需有客户邮件确认，并抄送合规部。
0.00 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

客户使用费用合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

4 活动餐费 20,000.00 1 20,000.00 

4,001.50 0.00 4,001.50 15日晚餐麦当劳

需提供刷卡联、菜单（小票）

4,270.00 5.30 4,275.30 15日午餐汉堡王

403.00 0.00 403.00 14日夜宵麦当劳

2,010.30 0.00 2,010.30 14日晚餐吉野家

1,578.20 0.00 1,578.20 14日午餐老娘舅

592.50 5.80 598.30 13日晚餐老盛昌

628.00 5.30 633.30 13日午餐食其家

729.20 0.00 729.20 12日晚餐达美乐

551.50 0.00 551.50 12日午餐麦当劳

0.00 208.00 208.00 15日早餐麦当劳

0.00 0.00 0.00 

活动餐费合计 20,000.00 1.00 20,000.00 14,764.20 224.40 14,988.60 

5 现地采买费用 15,000.00 1 15,000.00 

416.95 0.00 416.95 依云水

尽量提供可用的原始发票，发票项目

不可用的，且开票需要加收税点的可

以不提供原始发票。网上交易均需提

供交易截图。

44.88 0.00 44.88 电池

225.89 0.00 225.89 农夫

26.99 0.00 26.99 签到立牌

367.93 0.00 367.93 依云水

146.00 0.00 146.00 a2立牌

448.50 0.00 448.50 雨伞

238.80 0.00 238.80 数据线

588.00 0.00 588.00 充电宝

891.00 0.00 891.00 口罩

264.00 0.00 264.00 口罩

360.00 0.00 360.00 发光灯牌

293.93 0.00 293.93 牛皮纸袋子

27.50 0.00 27.50 本夹

88.00 0.00 88.00 雨伞

405.00 0.00 405.00 雨衣

76.00 0.00 76.00 墨盒

98.00 0.00 98.00 体温枪

59.90 0.00 59.90 纸巾

83.60 0.00 83.60 小瓶消毒洗手液

83.00 0.00 83.00 大瓶消毒洗手液

39.08 0.00 39.08 挂绳笔

134.46 0.00 134.46 消毒湿巾

175.00 0.00 175.00 a3立牌

270.90 0.00 270.90 明星采买（hofo)

现地采买费用合计 15,000.00 1.00 15,000.00 5,853.31 0.00 5,853.31 

6 第三方人工工资 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 
司机,导游不得直接付款,要使用地接

间接付款

身份证复印件,收条,签字即可,每人超

过800元/人,需要补票或交个人所得税

。

0.00 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

第三方人工工资合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

7 制作费 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

制作费合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 



8 安全相关 0.00 0.00 
0.00 0.00 0.00 

药品500元/团以下可用0.00 0.00 0.00 

安全相关费用合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

9 境外 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

离境税、落地签签证、小费，写清名

单,提供收据并补票或交税

0.00 0.00 0.00 

0.00 0.00 0.00 

境外费用合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

10 其他 5,000.00 1 5,000.00 

480.00 0.00 480.00 快递费（范瑞芬）

91.00 0.00 91.00 物料运输快递（高原）

32.00 0.00 32.00 物料运输快递

27.00 0.00 27.00 物料运输快递

194.00 0.00 194.00 物料运输快递

30.00 0.00 30.00 车头牌制作费

其他费用合计 5,000.00 1.00 5,000.00 854.00 0.00 854.00 

合计 50,000.00 4.00 50,000.00 41,484.01 224.40 41,708.41 

借款金额合计 报帐金额 发票报帐金额 其他发票报帐金额 差额

50,000.00 41,708.41 41,484.01 224.40 8291.59 

报销人： 总监： 合规： 财务：


