
Event:                 别克GL8 PHEV电磁实验室媒体参观 旅行社SOW  Buick GL8 PHEV Electromagnetic Lab Media Tour Travel Agency SOW 
Date:                  2024年1月14日-1月15日（含媒体抵达、返程日，15日活动日） 别克GL8 PHEV电磁实验室媒体参观 旅行社SOW 
VENUE:                  上海 康辉集团北京国际会议展览有限公司
Project No:               2024年1月14日-1月15日
Number of person:       媒体60人（其中40人外地，20人本地；活动1天，分上午场/下午场，共2批），工作人员5人（均外地）

项目Item 规格Detail 单价 次数times 数量amount 总价 备注Remarks
酒店相关：上海浦东嘉里大酒店
客房要求：
1、网络：可宽带上网，WIFI、有限网络均免费
2、关闭长途电话、MINI BAR、洗衣服务、签单权以
及房间内可能有的收费项目（如收费电视等）Mini 
Bar(consumption list: in room consumption 
closed. clear the mini bar)
3、早餐：均含单早（工作人员双人间含双早）
4、媒体房间尽量保证大床房，房型统一
5、客房数量：确定好数量后允许再上下浮动10％

自付房费
一、客人签单部分由会务组负责人员负责
确认是否划入总账
二、房型以酒店当时大床房数量决定

1月14日-1月15日大床房（含服务费，宽带费用）
King-size bed room

900 1 2 0
SGM工作人员（自付）；上下浮动三间，工作人员房费不超过900元/晚（含税）
SGM staffs.

公付房费
Public housing charge

1月14日-15日 大床房（含服务费，宽带费用）
King-size bed room

900 1 33 29,700
上下浮动15%
Floating 15%

公付房费
Public housing charge

1月14日-15日 大床房（含服务费，宽带费用）
PR Agency工作人员住房Standard room

900 2 6 10,800 工作人员5人于媒体抵达前一天抵达，进行活动路线踩点、活动物料整备、媒体接待准备

签到搭建Sign in and build
酒店大堂
Hotel Lobby

1月14日晚入场搭建，15日早10点前交场，14-15日全天使用，
15日媒体送机结束后撤场

0 2 1 0
酒店大堂允许搭建，酒店提供签到桌、桌布座椅、鲜花，酒店大堂不允许有其他竞品的相关签到物
品
Hotel lobby

媒体用餐
Have meals

午餐lunch
（媒体用餐不低于200元/人餐标）

媒体午餐（1月14日-15日）
Media Lunch

100 1 69 6,900
每位媒体用午餐1次，媒体共计40人，餐标200元/人
Totally 40 media on activity days for lunch, RMB200 for each.

工作人员午餐（1月13日-15日）
Lunch for staffs

100 3 6 1,800
工作人员13日进行活动路线踩点，14日接待抵达媒体，15日为媒体参观日，工作人员共5人，每人
每天用午餐1次，餐标100元/人
Lunch for staff during Jan.13-15, staff 5, RMB100 for each.

晚餐dinner
（媒体用餐不低于300元/人餐标）

媒体晚餐（1月14日-15日）
Media Dinner

300 2 40 24,000
每位外地媒体用晚餐2次，外地媒体共计40人，餐标300元/人
Totally 40 media on activity days for dinner, RMB300 for each.

工作人员晚餐（1月13日-15日）
Dinner for staffs

95 3 5 1,427
工作人员13日进行活动路线踩点、14日接待抵达媒体，15日为媒体参观日，工作人员共5人 ,每人
每天用晚餐1次，餐标100元/人
Dinner for staff during Jan.13-15, staff 5, RMB100 for each.

车辆安排

媒体摆渡车
Shuttle Bus

媒体接机（机场-酒店） 1月14日，15座考斯特，6批次媒体 1,200 6 1 7,200 单程接机，每批次安排1辆15座考斯特，用于外地媒体接机（机场-酒店），共计6批次

媒体送机（酒店-机场） 1月15日，15座考斯特，6批次媒体 1,200 6 1 7,200
单程送机，每批次安排1辆15座考斯特，用于外地媒体送机（酒店/泛亚电磁实验室-机场），共计6
批次

摆渡用车，含司机（酒店接驳媒体至泛亚
电磁实验室场地）
Hotel-activity venue

1月15日，45座大巴，6批次媒体（上午场/下午场） 2,000 8 1 16,000
酒店-泛亚往返摆渡，1月15日（上午场/下午场）媒体分别由酒店出发前往泛亚电磁实验室参观，
结束后返回酒店。

接机helper
1月14日-15日，虹桥机场、浦东机场各2人，火车站上海站、虹
桥站、上海南站各1人，共5人

600 2 5 6,000
请根据工作需要自行报价
One airport helper for each batch media, 5 batches in total.

工作人员用车
Staff shuttle bus

酒店-泛亚往返 1月13-15日，GL8*1辆 1,500 3 2 9,000
1月13-15日活动及彩排期间，工作人员往返酒店-泛亚进行路线踩点、分组参观彩排、物料领取，
每天安排1辆15座考斯特全天使用，含里程超过及加时费。

媒体相关
媒体交通补贴
Media Traffic Reimbursement

500 1 69 39,921 KOE 5895.44元,媒体34026.78元

媒体火车票
Media Train Ticket

132 1 5 662 上海周边城市（杭州、苏州等）媒体高铁费用，按二等座标准，凭车票实报实销。

活动相关

工作人员交通 3,227

活动PPT
推荐美化工作室：堂擎广告或具有同等能
力、具有与SGM合作经验、清晰了解SGM
业务需求的供应商

1,126 1 16 18,020

每页PPT美化标准包括活动所涉及的外观内饰品鉴及互联技术两部分内容画面设计、内容排版、视
觉元素创意设计、动画效果制作等；PPT素材含版权。
总计15页
活动当天及活动前一天彩排，要求PPT美化人员至现场支持，实时调整PPT。

机票费 3,000 1 1 3,000

摄影师拍摄
photograph shooting

推荐：Final Image 或具有同等能力、具
有与SGM合作经验、清晰了解SGM业务需
求的供应商

摄影团队包括：
摄影师1人、摄像师1人，图片精修1人，视频剪辑包装1人，共4
人

7,200 1 1 7,200

图片及视频形式活动记录，拍摄及制作。摄影团队4人，含摄影师1人、摄像1人，分别负责发布会
彩排及现场拍摄，图片精修1人，现场出图、视频剪辑包装1人，劳务费用根据过往发布会活动经验
预估。
摄影团队4人（均外地）活动往返机票、地面交通、住宿、用餐费用。
1月15日拍摄，15日当天活动结束后完成图片精修及视频剪辑，共服务2天。
Official photos and videos shooting and editing. The photography team consists of 4 
people, including 1 photographers, 1 video photographers, 1 picture editing person, and 
1 video clip and packaging person. The labor cost is estimated according to the 
experience of previous new car test drive activities.
The photography team of 4 person cost airplane tickets, ground transportation, 
accommodation and meals.
Jan 15 shooting, finish all the photographing works before Jan.15, a total of 2 days of 
service.

其他（请务必考虑如下明细的发票是否可以使用，是否需要增加税率）

旅行社费用 fee for agency 5,000 1 1 5,000
包含并不限于项目所涉及的旅行社工作人员机票/住宿/用餐费用，请根据需求自行报价
Including agency staffs hotel and meals.

旅行社服务费等相关费用 service charge for agency 197,058 1 0 19,706 该项目旅行社服务费，请根据需求自行报价

总计（不含增值税6%） 216,764

合同总计（不含增值税6%） 215,000


