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联系人： 何欢 女士 

公司名： 康辉集团北京国际会议展览有限公司 

      

电 话：18616981545 

 

尊敬的何女士： 

 

2017 年 11 月 13 日 – 11 月 14 日 - 康辉集团北京国际会议展览有限公司之活动安排 

 

首先，非常感谢您选择温州喜来登酒店作为贵公司举行活动的场所。 

 

根据您的要求，我们已将所有有关活动细节安排记录在随附的合同中，请您确认，以便我们能够为

您的活动作进一步的安排。若您对所附合约各项条款无异议，请签字确认后回传 (86 577)8888 5618。 

 

若您有任何疑问，请随时与我们联系，我们将竭力为您服务。 

  

我们期待着与您共同完成此次重要活动。 

 

您诚挚的， 

 

 

 

 

 

销售人员姓名：陈熙 

职位：宴会销售经理 

电  话: 86 577 8888 5610 

传    真: 86 577 8888 5618 

手    机: 86 189 6882 8153 

电子邮箱: Cenci.Chen@sheraton.com 
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A. 客房安排 

 

房型 
2017 年 

房价 
11 月 13 日 

豪华大床房 11 
人民币 600 净价/间夜 

豪华双床房 11 

总计 22 人民币 13,200 元 

担保房间 20 人民币 12,000 元 

 

备注： 

 以上价格已含 10%服务费及 6%增值税，不含佣金。 

 以上房价已含 2 份中西式自助早餐，用餐地点一楼盛宴全日餐厅。未登记入住的客人，次日早餐

将按每位人民币 CNY 140 的价格收取费用。 

 公司须于 10/11/2017 前确认团队每日最低担保用房量及房型，酒店将按双方确认的担保房量及

房型提前预留房间。10/11/2017 后抵店 1 天前，取消或减少担保用房，酒店将收取至少一晚之房

费。贵方如需增加订房或更改房型, 将按酒店当日房型及预订情况而订，贵公司授权决策者须为

增加的住房进行额外担保。抵店前 1 天内，取消或减少担保预订将被收取整个预订全晚之房费。 

 主办方须至少提前 2017 年 11 月 10 日以传真或电邮方式通知酒店具体客人名单，并列出客人名

字、到达酒店和离开酒店的日期及时间、房间类型，单/双人入住、航班信息、吸烟/不吸烟。如

在规定时间后才提供信息，酒店将视客房预订情况作出决定可否分配或调整客房。 

 

以上房价包括： 

 每日当地报纸 

 客房内咖啡/茶及设备 

 使用酒店健身房和游泳池 

 有线及无线宽带高速上网 
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B. 会议/宴会安排 

 

日期 时间 活动 场地 摆台 
预计

人数 

保底

人数 
价格 

2017.11.13 08:00-17:00 会议 
六楼 

星云一厅 
课桌式 40 / 人民币 3,000 元 

2017.11.14 08:00-17:00 会议 
四楼 

锦绣 1+2 厅 
课桌式 200 / 人民币 12,000 元 

2017.11.14 11:30-14:00 
自助 

午餐 

二楼 

采悦轩 
圆桌式 50 50 人民币 120 元/位 

2017.11.14 18:00-22:00 晚餐 
四楼 

锦绣 1+2 厅 
圆桌式 110 100 人民币 1,800 元/席 

 

备注：以上价格已包含增值税及服务费 

 

会议场租包括以下基本安排: 

 根据主办方的要求布置会场，根据上述的时间安排使用会场 

 厅内音响系统，无线及有线麦客风各 2支 

 包含制作参会人员席位卡 20 个，超出部分按 15元/张收取费用，请提前三天提供名单 

 包含制作会场外电子液晶指示牌 

 包含提供纸、铅笔等基本文具及本地瓶装矿泉水 

 内置投影仪和投影幕布 

 

菜单安排：附后参考 

 

布场条款： 

如果上述会议/宴会需要提前进场布场，酒店将收取人民币 20,000 元作为布场押金，并签订布场合

约。 
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C. 付款方式 

 

为了便于准备此活动，主办方康辉集团北京国际会议展览有限公司须于 2017 年 10 月 31 日前支付酒

店此次活动的定金人民币 15,000 元，收取的定金为不返还款项，其金额为预计活动总费用的 30％，

用于保证此次入住以及其他准备工作。余款须在活动前 3 个工作日完成支付。活动期间所发生的额

外费用将在离店时一次付清。 

 

未履行协议 

如果主办方未能在规定期限内交付定金或预付款，酒店将会取消所有会议场地及客房之预订。重新

恢复预订只能在酒店接到付款后视酒店的预订情况方可进行。 

 

主办方总账户  

酒店将于团队入住当日为主办方建立一个总账户。请务必于此活动开始前十天确认以下总账户付款

方式： 

 所有将被转入主办方总账户的消费，如房费、杂费及会议场租等费用。 

 请提供所有具有主办方总账户签单权的主办方员工的姓名。 

 所有转入主办方总账户的费用必须由主办方提供有签单权的员工签字认可。所有主办方总账户

中的费用将于团队离店当日予以全额付清。 

 

酒店银行信息 

账 户 名 :  温 州 锦 绣 酒 店 投 资 有 限 公 司 喜 来 登 酒 店  

银 行 名 称 :  中 行 开 发 区 支 行  

账 号 :  4 0 3 9 6 1 8 7 1 0 9 2    

 

主办方总账户的结算可通过现金,支票或信用卡，信用卡付款方式仅适用于事先与酒店做过安排的情

况之下。如用信用卡支付，需在活动开始之前在前台出示有效信用卡作为此总账户费用担保。贷记

转账的付款方式须视酒店信贷部的审批而定。请预先告知结算主办方总账户的付款方式,公司支票使

用需于活动开始前 10 个工作日提交给酒店。 
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D. 取消及推迟活动 

 

若此次活动在以下所示日期期限取消/推迟，则酒店将按照以下规定收取费用: 
 
提出取消/推迟日期     酒店收取费用 
合同签署当日  相当于 30%的此次活动总费用 
此次活动前 15 个工作日             相当于 50%的此次活动总费用 
此次活动前 7个工作日              相当于 100%的此次活动总费用 
 
税金及服务费 
所有价格须另加 10%服务费及税金，除非已在价格后标明净价。如果中华人民共和国政府增加或减少
在价格之上的税额，酒店将相应保留随时调整价格的权利。即使本协议书中另有约定，以上及本协
议书中的所有报价均不含中国政府税务机关征收的 6%的增值税。除非有酒店书面正式授权书，否则
所有价格将不适用于在电子商务或网络上之直接或间接销售。 

 

E. 其他事项 

损坏赔偿 

若由于主办方或主办方雇佣之承包商在活动期间所造成的酒店物品、设施的损坏，酒店将向主办方 
收取因此发生的维修费用。为防止酒店设备的损坏，酒店有权向主办方雇佣之承包商收取布场押金
做为担保。布展押金详见布场合约。 
 
消防安全 
为了保证酒店客人的人身安全，酒店要求主办方或主办方雇佣之承包商严格遵守酒店的消防安全制
度，严禁在消防通道处堆放坐椅、舞台、设备等其他布场器材。 
另外，若主办方在会议室内使用易燃物品，必须获得酒店管理层的准许，并提前通知酒店其数量和
材料。 
 
音响设备 
主办方必须于活动开始日前三十天，以书面形式通知酒店任何专业或大型音响及视听设备的使用情 
况。酒店有权在活动预演或活动当日拒绝或阻止任何预计可能会影响其他活动举行的声音。  
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备注 
温州锦绣酒店投资有限公司，一家依据中华人民共和国法律注册的公司，是温州锦绣酒店投资有限 
公司温州喜来登酒店的所有者。 

 

如果活动主办人委托第三方协助安排活动场地装饰布置以及进行其他相关安排，则对于该第三方在

酒店内对酒店财产、活动宾客以及酒店内其他宾客和酒店工作人员及其财产造成的任何损失，均由

活动主办人负责承担。如果因为该第三方在酒店内对活动宾客、酒店内其他宾客和酒店工作人员及

其财产造成的任何损失而导致第三方向酒店、酒店管理公司、酒店业主、万豪国际集团及其关联公

司以及其各自雇员提起索赔、使其蒙受损害、损失和费用，活动主办人须对酒店、酒店管理公司、

酒店业主、万豪国际集团及其关联公司以及其各自雇员蒙受的上述损害、损失和费用做出赔偿、为

其辩护并使其免受任何损害。 

 

F. 房间 / 预留 

 

酒店已根据此份合同所示为主办方预留会议场地及客房。酒店将要求主办方于 2017 年 10 月 27 日之

前签署并回传此份合同以此担保所有相应活动场地的预订。如超出此日期之后仍未收到贵方签署回

函，酒店有权取消此次预定或修改此次客房价格，且所有合同条款将视酒店客房及场地情况而再次

协商。 
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再次感谢您选择温州喜来登酒店，我们期待着与您共同完成此次重要活动。 

 

您诚挚的              接受方签字  

温州锦绣酒店投资有限公司喜来登酒店         康辉集团北京国际会议展览有限公司 

 

__________________                                   姓名：  

宴会销售经理                                         职务：  

陈熙                                                 公司盖章 ： 

温州喜来登酒店                                       日期：         

cenci.chen@sheraton.com  

t-86 577 8888 5610 

m-86 189 6882 8153 

f-86 577 8888 5618 

 

 

 

 

 

__________________                                  

宴会销售副总监                                        

郑舒舒                                              

温州喜来登酒店                                      

Suki.Zheng@sheraton.com                                   

t-86 577 8888 5589                                         

m-86 189 6882 8092                                       

f-86 577 8888 5617    
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__________________                                  

市场销售总监                                        

杨成骁                                              

温州喜来登酒店                                      

allen.yang@sheraton.com                                   

t-86 577 8888 5680                                                                          

f-86 577 8888 5618                                     
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